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İş Akış Adımları Sorumlu İlg�l� Dokümanlar

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan

BASILI YAYIN SATIN ALIM SÜRECİ İŞ AKIŞI

Gelen yazılar �ncelenerek değerlend�rmeye alınır.

B�r�mler�n gereks�n�m duydukları elektron�k yayın  talepler�
b�r�m�m�ze resm� yazı �le b�ld�r�l�r.

Kütüphane otomasyon
programı veya ma�l

Evet

Üst
Yönet�m

taleb� değerlend�r�r
uygun mu ?

Alım sürec�n�n başlatılması �ç�n Üst yönet�m�n onayına sunulur

Alım �şlem� yapılmaz veya
b�r sonrak� yıla ertelen�r.

Yayın l�stes�ndek� k�tapların kütüphanede olup olmadığına
otomasyon s�stem�nden bakılır. Satın  alınacak k�tapların  net

l�stes� yapılır. (Mevcut olan k�taplar gerek�rse l�steden düşülür)

Son şekl� ver�len yayın l�stes� kütüphane
 kom�syonunun gündem�ne alınır.

Taleb�n uygunluğu /gerekçen�n yer�ndel�ğ� akadem�k ve
ekonom�k bakımdan uygunluğu değerlend�r�l�r.

Bütçe �mkanlarıyla satın
alma konusunda yapılması gerekenler karara bağlanır.

B�r�mlerden Gelen
Talepler

L�teratür
Taraması

Hayır

Hayır

Evet

Talep
uygun mu?

İlg�l� b�r�m
b�lg�lend�r�l�r

Hayır

Evet

Satın
alınacak mı?

L�ste b�r sonrak�
satın almaya

kadar beklet�l�r.

Kütüphanec�

Yazı �şler� sorumlusu
Kütüphanec�

Kütüphanec�
Şube Müdürü
Da�re Başkanı

İlg�l� Memur
Da�re Başkanı

İlg�l� Personel

İlg�l� Personel

İlg�l� Personel

Eser /
İstek Formu
Kütüphane
Otomasyon
Programı

(YORDAM)

Kütüphane Otomasyon
Programı (YORDAM)
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Satın alınması düşünülen k�taplar �ç�n Tekn�k Şartname
hazırlanır

Evet

MYS, TKKYS üzer�nden taşınır �şlemler�n�n tamamlanması

İlg�l� Personel

Yayın alım l�stes� tekn�k şartnames� �le b�rl�kte
satın almayı yapacak olan b�r�me ulaştırılır

Talep(ler) �ç�n yapılan p�yasa araştırmasının ver�ler� ve b�r�m�n
bütçe durumu dah�l�nde uygun satın alma yöntem� (doğrudan

tem�n, �hale vb.) bel�rlen�r ve basılı yayınlar satın alınır

Tem�n ed�len basılı yayınlar Kütüphane ve Dokümantasyon
Da�re Başkanlığı bünyes�ndek� muayene kabul kom�syonu

kontrolünden geç�r�lerek tesl�m alınır

Tekn�k Şartname
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